Muzeum a galerie Orlickych hor

v Rychnové nad KnézZnou

Jirdskova 2, 516 01 Rychnov nad Knéznou
ICO: 00371149

Muzeum a galerie Orlickych hor v Rychnové nad Knéznou vyhlasuje
vybérové rizeni na pozici

Dokumentator/dokumentatorka

PoZzadujeme:

Minimalné stredoskolské vzdélani (vzdélani v oboru archeologie vyhodou)
Dobré komunikacni a organizacni schopnosti, silna orientace na vysledek
Schopnost samostatné i tymové prace

Spolehlivost, odpovédnost a preciznost

Obcanskd a moralni bezdhonnost

Dobra znalost prace na PC a kanceldrskych aplikaci

Ochota dalSiho sebevzdélavani

Zodpovédny pristup ke spravé predmétd kulturni hodnoty

Vyhodou:

Praxe v oboru
Znalost muzejniho databazového systému Museion
Znalost programu Archeologickd mapa

Znalost program{ pro praci s GIS ¢i programu AutoCAD
Ridi¢sky prikaz skupiny B (aktivni Fidi¢)

Nabizime:

Platové ohodnoceni dle nafizeni vliady ¢. 341/2017 Sb. o platovych
pomeérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni
pozdéjsich predpisl (viz priloha ¢. 1 Stupnice platovych tfid a platovych
stupnll pro zaméstnance uvedené v § 5 odst.1) — az 11. platova tfida (dle

dosazeného vzdélani)
Prostor pro seberealizaci a odborny rlst

PIny pracovni Uvazek na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni na neurcito
Zazemi stabilni prispévkové organizace Kralovéhradeckého kraje

www.moh.cz

E-mail: moh@moh.cz Muzeum je prispévkovousorganizaci Bankovni spojeni;
Tel.: +420494 534 450 Kralovéhradeckého kraje: 1932571/0100
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e Pruznd pracovni doba
e Pracovni benefity (stravenky)

Prihldaska musi obsahovat tyto nalezitosti:
e Jméno, prijmeni, titul,
e Datum a misto narozeni
e Misto trvalého pobytu
e Telefonicky a elektronicky kontakt
¢ Datum a podpis prihlasky

Soucasti prihlasky budou tyto dokumenty:

e Strukturovany zivotopis s dlrazem na dosavadni zaméstnani, znalosti
a dovednosti

¢ Doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (Uredné ovéreny)

e Vypis z rejstriku trestd (max. stari 3 mésice)

e Vlastnoru¢né podepsany pisemny souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl
pro Ucely daného vybérového fizeni ve smyslu zakona 101/2000 sb.,
a Narizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 (GDPR) o ochrané
osobnich Gdajl

Pracovni napln:

Hlavni pracovni napini dokumentdtora je zajiStovani administrativnich praci
v rdmci realizace archeologického vyzkumu. Jednd se zejména o vyhledavani a
zadavani (dajd v pocitacovych databazich, vyrizovani pisemnosti, komunikace
s investory staveb ¢&i stavebnimi Urady, tvorba cenovych kalkulaci, sestavovani
podkladd pro fakturaci. Vypomoc badateldm s organiza¢nimi otdzkami,
zpristupriovani potrfebné dokumentace, artefaktl atp. Prilezitostné vypomoc se
zpracovanim archeologického materidlu. Porizovani dokumentace kulturnich
pamatek a sbirkovych predmétd.

Dalsi informace:
Nastup: od listopadu 2023 nebo dle dohody
Misto vykonu prace: Rychnov nad Knéznou
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Prihldsku dorulte osobné do kancelare ekonoma Muzea a galerie Orlickych hor
v Rychnové nad Knéznou, Jiraskova 2, 516 01 Rychnov nad Knéznou, nebo
doporucenou postou na tutéz adresu, nebo e-mailem (véetné skenl poZzadovanych
dokumentd) v pfedmétu ozna¢eném "VR Dokumentator Archeologie" na adresu
zelenka@moh.cz. V pripadé emailového prihlaseni prinese uchazec originaly
pozadovanych dokumentl osobné na pripadny pohovor. Prihlaska zaslana
elektronicky je povazovéna za dorucenou az ve chvili, kdy je uchazedi odeslan
email potvrzujici prijeti.

Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zzaddného uchazece a vybérové fizeni
v jakékoli fazi zrusit.

Zaslané dokumenty se nevraci.

V Rychnové nad KnéZznou dne 26. 10. 2023

» v Digitalné podepsal
Mg r. TOmaS Mgr. Tomas Zelenka

Datum: 2023.10.26
Zelen ka 15:10:07 +02'00'

Mgr. Tomas Zelenka
Reditel
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